
Axel Hesse 
 

freiberuflicher Dozent für Informatik 

 

 

 
 

                          

         
                             

 

 

 

Freistraße 12 

06295 Lutherstadt Eisleben 

Tel.: 0 34 75 – 68 12 12 

Mobil: 0151-40071749 

 E-Mail: ax-hesse@t-online.de 

Web: www.ax-hesse.de 

Alle Kurse finden im Online-Klassenzimmer statt. Das Kursangebot findet wöchentlich je einmal 
statt (Dauer 4 Wochen).  
  

Anmeldung über die Webseite der Kreisvolkshochschule Mansfeld-Südharz e.V.  
www.vhs-sgh.de  

   

4 x 2 UStd. / 40,- € für jeden Kurs  

  

Kurs 1. Excel für Einsteiger   -   Beginn: Montag 25. Mai 17:00-18:30 Uhr  
  

- Arbeitsblätter formatieren  

- Einfache Formeln erstellen  

- Datums- und Zeitfunktionen  

  

Kurs 2. Excel für Fortgeschrittene   -  Beginn: Montag 25. Mai 20  19:00-20:30 Uhr  
  

- Arbeiten mit Formeln  

- Wichtige Funktionen in Excel benutzen  

- SUMME, WENN DANN, SVerweis  

  

Kurs 3. Word für Einsteiger    -  Beginn: Mittwoch 27. Mai 20  17:00-18:30 Uhr  
  

- Eingabe von Text – Textgestaltung  

- Verschieben und Kopieren von Text  

- Brief schreiben  

  

Kurs 4. Word für Fortgeschrittene    -   Beginn: Mittwoch 27. Mai 20  19:00-20:30 Uhr  
  

- Arbeiten mit Formatvorlagen, Dokumentenvorlagen und AutoText   

- Inhaltsverzeichnisse erstellen   

- Erweiterte Kopf- und Fußzeilengestaltung   

- Serienbriefe und Etiketten erstellen  

  

Kurs 5. Powerpoint für Einsteiger   -   Beginn: Donnerstag 28. Mai 20  17:00-18:30 Uhr  
  

- Passende Layout für die Präsentation finden  

- Einfügen von Text, Bildern und Video´s  

- Präsentation als Handouts drucken  

  

Kurs 6. Powerpoint für Fortgeschrittene  - Termin: Donnerstag 28. Mai 20 19:00-20:30 Uhr  
  

- Masterfolie erstellen  

- Folienübergänge einfügen  

- Textanimationen einfügen  

mailto:ax-hesse@t-online.de
http://www.ax-hesse.de/
http://www.vhs-sgh.de/
http://www.vhs-sgh.de/
http://www.vhs-sgh.de/
http://www.vhs-sgh.de/

